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FICHE PRATIQUE 

Les métadonnées 

1. 1. Les métadonnées sont partout 

Ce sont des données à propos des données : ex : date, auteur, taille du texte dans un document écrit. 
Pour une photographie, ce sera : marque de l’appareil, format de la photo, couleur ou noir et blanc 
etc… 

1. 2.  Leur utilité 

Elles permettent la recherche du document dans un moteur de recherche et l’organisation des 
données Ex: quand vous recherchez un mail précis, vous cherchez par date, destinataire, objet... 
Ce sont des métadonnées qui organisent et catégorisent le document. 
 

1. 3.  Les inconvénients 

Elles permettent de vous identifier, de vous localiser (adresse) etc.. 
Ce sont donc des éléments sensibles qu’il convient de vérifier voire de supprimer si nécessaire. 
 
Avant tout dépôt : clic droit souris sur le document / propriétés  et modifier au besoin pour votre 
tranquillité 
      
       
 
          @Données Doranum 
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